Урок 18. Этапы подготовки документа на компьютере
Практическая работа №9. Форматирование текста
Цели урока:

-дать представление о фрагменте текстового документа;

-расширить представления и сформировать навыки учащихся по редактированию текста.

Ход урока:

1) Актуализация и проверка усвоения изученного материала: 

Опрос учащихся по вопросам УЧ: №1-6 с.94.
Что общее и в чем отличие возможностей текстового процессора и текстового редактора?

Что вы понимаете под текстовым документом? 

Перечислите основные этапы подготовки текстового документа на компьютере. 

Какие правила необходимо соблюдать при наборе (вводе) текста? 

Как можно преобразовать текст на этапе его редактирования? 

Какие способы "перемещения" по большому текстовому документу вам известны? 

Визуальная проверка РТ: №40-43 с. 75-77, №45 с.79. с последующим обсуждением результатов их выполнения.

2) Объяснение нового материала: Этапы подготовки документа на компьютере, §2.9, с.91-92.

Показать, что при редактировании можно работать не только с отдельными символами, но и с целыми фрагментами.

Продемонстрировать учащимся: 

– как выделяется произвольный фрагмент, отдельное слово, строка, абзац, весь текст (см. справочные материалы в УЧ: с.192; РТ: №48 с.81). 

– как фрагмент можно удалить в буфер и вставить из буфера.

Обратить внимание на то, что ошибочно выполненную операцию можно отменить.

3) Домашнее задание:§2.9 с.91-92, вопросы 5-6 с.94; РТ: №46-48 с.79-82.

4) Практическая работа №9, с.158-161. 

Посвящена отработке описанных приемов.
